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Sarospatak Varos Rendeldintézete

palyazatot hirdet a 2020. évi C. térvény az egészségiigyi szolgalati jogviszony és a 2012. L.

torvény a munka térvénykdnyve alapjan
Igazgatasi ligyintéz6 munkakor betoltésére.

Az egészségiigyi szolgalati jogviszony (tovabbiakban: Eszjtv.) idotartama:
Hatarozatlan idejii egészségiigyi szolgalati jogviszony — térvény szerint maximalis probaido
kikotésével

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaido, napi 8 éra

A munkavégzés helye:
B-A-Z. megye 3950 Sarospatak, Comenius utca 20.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:
Feladatait egyénileg ¢s csoportosan a koltségvetési ligyintézovel végzi.

F6bb feladatai:

cgészségligyi szolgalati jogviszony Iétesitéssel, besorolas-valtozassal, kinevezés
modositassal, illetményvaltozassal és megsziintetéssel kapcsolatos adminisztrativ
feladatok

az intézménynél egyéb jogviszonyban dolgozok nyilvéantartdsa, illetve az ehhez
kapcsolodo engedélyezési folyamatok elokészitése, nyilvantartasa, nyomonkdovetése,
dolgozoi jelenlét és tavolmaradas nyomon kovetése, dokumentdciok ellendrzése,
illetményszamfejtéshez adatszolgaltatas KIRA rendszerben,

munkaiigyi okiratok e-Adaton térténé fogadasa és tovébbitasa a Magyar Allamkincstar
felé,

havi zarassal kapcsolatos feladatok ellatasa,

kozremikodik az adatszolgéltatisok és statisztikak elokészitésében, tgyel azok
hataridore torténd megkiildésére,

személyre szolo humanpolitikai alapnyilvantartast vezet jogviszonyonként,

iranyado jogszabalyvok figyvelemmel kisérése.



Illetmény- és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrol szolo
2020. évi C. torvény é€s a 2012. évi L. térvény a munka térvénykonyve rendelkezései az
iranyadok.

Palyazati feltételek:
o Kozépiskolai/gimnaziumi érettségi bizonyitvany
felhasznaloi szintii szamitogépe ismeretek
csapatmunkara vald hajlandosag
egészségiigyi alkalmassag, cselekvoképesség
magyar allampolgar, biintetlen eléélet
a 449/2021. (VII. 29.) Korm. rendelet altal eléirt COVID-19 elleni véddoltasok

Elvart kompetenciak:

- Intenziv, gyors és magas fokt 6nalldo munkavégzésre valo képesség,
- Jo szdbeli ¢s irasbeli kifejezokészség, felelosségtudat, precizség és pontossag,
- Problémafelismerd- és megoldd képesség.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- A palyazé személyi adatait, elérhetdségét is tartalmazo részletes szakmai 6néletrajz,

- Képesitést igazolo okiratok masolata,

- Nyilatkozat, illetve hozzdjarulés, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes adatokat
a palyazati eljarassal osszefiiggésben, az elbiralasban résztvevo személyek kezelheti,
megismerhetik.

- Biintetlen eloélet (sikeres palyazat esetén 3 hdnapnal nem régebbi erkolcsi
bizonyitvany),

- COVID-19 elleni védooltasok igazolasa,

A palyazat benyuajtasanak hatarideje: 2022. janius 20.
A palyazat elbiraliasinak hatarideje: 2022, janius 30.

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor legkorabban a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informacio a 06-47/513-117-es telefonszamon
kérheto.

A palyazatok benyujtiasanak modja:

Postai uton: Sarospatak Varos Rendeldintézete 3950 Sarospatak, Comenius utca 20. A palyazati
boritékra kérjik rairni: 97/2022. [gazgatasi iigyintéz6. Tovabba elektronikus uton:
titkarsag(@spvri.hu, illetve személyesen elore egyeztetett idépontban a fenti telefonszamon.

Sarospatak, 2022. majus 24.




